Zarzgdzenie Nr 30/14
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy
z dnia 6 sierpnia 2014 r.

w sprawie organizacji konferencji na Uczelni

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r. poz. 572,

poz. 742 i poz. 1544, z 2013 r. poz. 675, poz. 829 i poz. 1650, z 2014 r. poz. 7) zarzagdzam, co nastepuje:

1.

2.

§1.
Organizatorem konferencji, seminarium i/lub sympozjum, zwanych dalej ,konferencjami’, moze by¢ wylgcznie
jednostka organizacyjna Uczelni.
Organizator konferencji zobowigzany jest przedtozy¢ Prorektorowi ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica, zwanemu
dalej ,Prorektorem”, wniosek o zorganizowanie konferencji, z co najmniej dwumiesiecznym wyprzedzeniem.
Whiosek o organizacje konferencji powinien zawiera¢ w szczegélnosci: nazwe, cel, tematyke, ramowy program,
termin, prognozowang liczbe uczestnikdw, planowany sklad Komitetu Organizacyjnego i/lub Komitetu
Naukowego, wstepny preliminarz kosztéw w ukfadzie rodzajowym oraz zrodla finansowania wydatkéw
(kosztorys).
Zaakceptowany i zarejestrowany w sekretariacie Prorektora wniosek jest dokumentem uprawniajgcym do
rozpoczecia dziatan zwigzanych z organizacjg konferencji, z zachowaniem procedur zaméwien publicznych.
Kosztorys planowanej konferencji powinien zawiera¢: koszty organizacyjne, koszty materiatéw konferencyjnych
i pokonferencyjnych, transport, ewentualnie inne wydatki.
Uczestnicy konferencji wnoszg optate konferencyjna, w ktérg powinny by¢ wkalkulowane takze koszty udziatu
uczestnikbw objetych zwolnieniem z optaty lub jej zmniejszeniem. O ewentualnym zwolnieniu uczestnika
konferencji z optaty decyduje organizator.
W przypadku wspotfinansowania konferencji przez inny podmiot do wniosku nalezy zalgczy¢ umowe ze
wspotorganizatorem lub sponsorem, okreslajgcg wysokos¢ wspétfinansowania, termin oraz zasady rozliczen.

§2.
Organizator odpowiada za wydatkowanie $rodkéw zgodnie z ustawg Prawo zamoOwieh publicznych oraz
przepiséw wewnetrznych. Srodki publiczne by¢ muszg wydatkowane w sposéb celowy, oszczedny i zgodny
z przepisami ustawy o finansach publicznych. Organizator konferencji, ktéry spodziewa sie wptat w zwigzku
z organizowang konferencjg jest zobowigzany do:
1) pisemnego lub elektronicznego poinformowania o tym fakcie Kwestury,
2) w przypadku wspdfinansowania konferencji — niezwlocznego przekazania kopii umowy do Kwestury (nie
pozniej niz w dniu wykonania ustugi),
3) uzyskania od uczestnikéw konferencji danych niezbednych do wystawienia faktury VAT oraz przekazania ich
do Kwestury.
Organizator moze zrealizowa¢ na rzecz konferencji wylgcznie wydatki ujete w czesci finansowej wniosku o jej
zorganizowanie, zatwierdzone przez Kwestora i Prorektora.
Warunkiem opublikowania prac (referatow, doniesien naukowych) w postaci monografii jest zgromadzenie
srodkow pokrywajgcych w catosci wydanie dzieta, lub uzyskanie zgody Rektora na czesciowe lub catkowite
sfinansowanie kosztéw publikacji ze srodkéw Uczelni.

§3.
Organizator zobowigzany jest, w terminie 30 dni od daty zakonczenia konferencji, sporzadzi¢ sprawozdanie z jej
realizacji. Sprawozdanie, zweryfikowane wstepnie przez Kwesture pod wzgledem rachunkowym i formalnym
przez organizatora, przekazywane jest do akceptacji finansowej Kwestorowi, a nastepnie do zatwierdzenia
Prorektorowi.
Konferencja winna by¢ rozliczona pod wzgledem finansowym zgodnie z planowanym kosztorysem.

§4.
Organizator konferencji moze powota¢ Komitet Organizacyjny i/lub Komitet Naukowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Przewodniczgcym Komitetu Organizacyjnego powinien by¢é nauczyciel akademicki ze stopniem naukowym,
zatrudniony w Uczelni lub kierownik jednostki organizacyjnej funkcjonujacej w strukturze Uczelni.
Przewodniczgcym Komitetu Naukowego powinien byé nauczyciel akademicki ze stopniem co najmniej doktora
habilitowanego.
W razie powolania Komitetu Organizacyjnego przepisy dotyczace organizatora konferencji stosuje sie
odpowiednio do tego komitetu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2014 r.



