Co powinna zawiera¢ praca (szczego6towo zostanie oméwione na zajeciach);

Spis tresci - przykladowy wzor na stronie P.Rebowskiego
Inny wraz z opisem skrétowym ponizej.

1. Sposéb nawigzania kontaktu z Zamawiajgcym

czyli; w jaki sposob uzyskat oferte i zjawit sie lub zadzwonit do Was

gazety; jakie? internet; portale jakie?

banery: w jakim miejscu?

reasumujac; piszecie, ze P.X skontaktowata sie z Wami w celu ztozenia do Waszego biura oferty
sprzedazy mieszkania ............ itd.

2. Zasady wspoétpracy z Zamawiajgcym

a-czyli; umowienie rodzajéw umowy; na wylgcznosc¢, otwarta, co musi zawiera¢ umowa, czym sie roznia,
jakie dajg uprawnienia, wzdér umowy!

sposoéb reklamy oferty, rozmowa z klientkg na temat oczekiwan, czy pozwala na otwarta promocje czy
woli bez zdje¢ itp., czy bedzie musiata ptaci¢ podatek? czy mieszkanie wykupywata z gminy itp.

dokumenty ; jakie?

- podpisanie umowy posrednictwa, co wybrata, forma pisemna pod rygorem niewaznosci; na ktérg
ustawe sie powotacie, ktéry punkt? podpowiedz 21 sierpnia 1997, art.180 a ktéry paragraf?

a- Weryfikacja stanu prawnego- czy wszystko w dokumentach sie zgadza, gdzie i co sprawdziliscie?
b- weryfikacja stanu faktycznego- jak wyglada mieszkanie, opis, czy wszystko sie zgadza.

3. Ogledziny nieruchomosci- opis nieruchomosci.

4.Analiza ofert. Ustalenie z Zamawiajgcym ceny ofertowe;j.

- analiza: jaka? poréwnanie cen rynkowych, analiza lokalizacji itp .

Ustalenie ceny jaka Zamawiajgcego interesuje i jest mozliwa do uzyskania.

5. Promocja i reklama oferty
gdzie, jak , co:)

6. Realizacja transakcji:

a- negocjacje warunkéw umowy, cena, argumenty, sposoby ptatnosci, gotowka? kredyt?
b- dokumenty do umowy przedwstepnej lub korncowej, co nalezy sprawdzi¢?
cywilno-prawna? notarialna? réznice!!

7. Przygotowanie i weryfikacja dokumentéw oraz danych do umowy ostatecznej.
Jezeli robilismy przedwstepnag, to co potrzebujemy do koricowej. sposoéb ptatnoéci! konto? gotéwka?

8.Umowa oczekiwana- ostateczny koszt umowy
wyliczenie jakie sg dodatkowo ptatne koszty, ile procent, wpisy do kw? spétdzielnia? notariusz? art 777
kpc? co oznacza? jakie sg konsekwencje?

9. Przypisy!

10.Archiwizacja dokumentdw; jakie, jak dtugo. powiedz; ordynacja podatkowa art 68, oraz art. 118 kc
oraz art. 26 ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 97 r.

W pracy nalezy powotywa¢ sie na ustawy, kodeks cywilny, kpc itp. oczywiscie z zaznaczeniem do czego
sie odnosi, np. jak bedziecie Panstwo pisa¢ o wynagrodzeniu notariuszy, to nalezy poda¢ na jakiej
podstawie wyliczajg taksy i inne optaty, licencje posrednika, jaka ustawa? itp. w zaleznoéci od
zagadnienia, typu mieszkania, sposobu naliczania podatku wybraliscie w pracy!

Najbardziej przydatne Ustawy:

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 o gospodarce nieruchomosciami

(Dz.U.04.261.2603).



2. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od os6b fizycznych, Dz.U.00.14.176
3.Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 2004r w sprawie maksymalnych stawek
taksy notarialnej (Dz.U.Nr 148, poz. 1546 z p6zniejszymi zmianami)

4 Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. Dz.U.07.176.1238

5. Ustawa z dnia 9 wrzes$nia 200r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (Dz.U z  2007r. Nr. 68,
poz.450 z pdzniejszymi zmianami).

Powodzenia!!!

Dorota Dymyt



